
卡片管理-->设备报废管
理-->报废申请（个人）

勾选报废卡片-->点“申请报
废”按钮-->输入相应信息

设备保管人提交报废审批

设备管理员进入报废申请（部
门），审核报废申请

不符合报
废要求

部门主管领导审核

符合报废要求

报废金额是否超过2万元

正职领导审核

部门管理员在报废汇总（部
门）中“申请报废汇总”，
填报相应信息后，提交审批

资产处物资管理科审批

报废金额是否超过2万元

符合报废要求

不符合报
废要求

是

否

符合报废要求

不符合报
废要求

不符合报
废要求

符合报废要求

资产处分管领导审批

是

设备回收

符合报废要求

设备调账

不符合报
废要求

网上报废流程图


